1.

PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW GRANTOWYCH
DO NARODOWEGO CENTRUM NAUKI

w naborze dla konkursow 1 OPUS 30 LAP/Weave, SONATA 21

konczacego si¢ 15 grudnia 2025 r.

Procedure opracowano, zatwierdzono i wdrozono w oparciu o Regulamin Organizacyjny
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (Zalgcznik do zarzadzenia nr
431/2023/2024 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 5 kwietnia
2024 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego) oraz Regulamin
wynagradzania pracownikéw Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu (Zatgcznik

do zarzadzenia nr 87/2024/2025 Rektora UAM z dnia 14 kwietnia 2025 roku).

Zamiar zlozenia wniosku (niezaleznie od faktu czy jestesmy liderem czy partnerem w

konsorcjum) nalezy zglosi¢ mailowo na adres cwp@amu.edu.pl, podajac w tresci maila typ

wniosku oraz reprezentowang jednostke. Kazdorazowo w kopii maila nalezy tez dodaé
Dziekana/ Dyrektora CZT/ CNBM. Zgloszenie zamiaru ztozenia wniosku moze by¢
dokonane najwczesniej w dniu ogloszenia naboru, a najpdzniej 20 listopada 2025 r., do
godz. 16:00.

W przypadku, gdy osoba przygotowujaca wniosek nie jest pracownikiem UAM i nie jest
afiliowana przy zadnym z  Wydziatow/Centrow, musi uzyska¢ zgode
Dziekana/Dyrektora. Zgoda musi dotyczy¢ mozliwosci realizacji projektu oraz
zatrudnienia, we wilasciwej Dziekanowi/Dyrektorowi jednostce, w przypadku uzyskania
finansowania.

Centrum Wsparcia Projektow (CWP) przypisuje bezposredniego opiekuna/ opiekunow
wniosku sposrod pracownikow Sekcji Operacyjnej 1 Wsparcia Aplikacji Grantowych
(SOWAG) iinformuje o tym zglaszajacego zamiar zlozenia wniosku w wiadomosci
zwrotnej. Od momentu wyznaczenia bezposredniego opiekuna wniosku mozna na biezaco
konsultowac¢ jego tresc.

Po zatozeniu wniosku w systemie OSF, osoba przygotowujaca projekt dodaje w rolach
redaktoréw pomocniczych swojego bezposredniego opiekuna/ opiekunéw oraz dr Anne

Stachowiak-Szrejbrowska (login: ANNSS) — kierownik SOWAG. Najpézniej 27 listopada


mailto:cwp@amu.edu.pl

2025 r., do godziny 16:00, kompletna aplikacja (wypelnione wszystkie zakladki w
formularzu OSF oraz dolaczone opisy i streszczenia) musi zosta¢ udost¢epniona w
systemie OSF celem dokonania oceny administracyjno-formalnej przez bezposredniego
opiekuna(ow) wniosku. W tym samym terminie do bezposredniego opiekuna(ow) wniosku
nalezy przesta¢ skan formularza zgloszenia projektu ze wstepnym budzetem, podpisany
przynajmniej przez osobe przygotowujaca projekt. W przypadku CZT, CNBM oraz osob
spoza UAM sktadajacych wniosek, na formularzu wstgpnym wymagany jest podpis
Dziekana/Dyrektora.

. Brak przedtozenia do SOWAG kompletnego wniosku oraz formularza zgloszenia
w terminie do 27 listopada 2025 r., godz. 16:00 uniemozliwi zweryfikowanie wniosku przez
pracownikow CWP, a takze moze skutkowac nieztozeniem podpisu pod wnioskiem przez
Rektora (odmowa wsparcia).

. Bezposredni opiekun/ opiekunowie wniosku dokonuje jego oceny administracyjno-
formalnej, sprawdzajac kompletne wnioski zgodnie z kolejnoscig ich wplywu.

. Najpozniej do 8 grudnia 2025 r. osoba przygotowujaca wniosek powinna przekazaé
do bezposredniego opiekuna(éw) kompletny wniosek uwzgledniajacy proponowane
w wyniku oceny administracyjno-formalnej zmiany. Jesli osoba przygotowujaca
wniosek odmawia wprowadzenia zmian, musi o tym mailowo poinformowaé swojego
opiekuna/ opiekunow.

Whiosek poddawany jest ocenie kontrolnej (procedura ,,drugiej pary oczu” - DPO):

a. Jesli wjej wyniku nie zostang stwierdzone zadne wady formalno-administracyjne,
jest blokowany przez osobg przygotowujaca wniosek, a nastepnie procedowany do
podpisu Rektora.

b. Jesli w wyniku DPO aplikacja zostanie oceniona jako wadliwa, zostaje odestana
do osoby przygotowujacej wniosek w celu wprowadzenia korekt. Dopiero po ich
wprowadzeniu 1 zweryfikowaniu wprowadzenia przez bezposredniego opiekuna
wniosku, aplikacja poddawana jest procesowi opisanemu w pkt. 9.

. Kierownik SOWAG — pobiera z systemu OSF oSwiadczenie kierownika jednostki i
przekazuje do podpisu Rektora Wojtaszka. Podpisane elektronicznie o§wiadczenie zatacza
w systemie OSF do wlasciwego wniosku. Jednoczesnie bezposredni opiekun wniosku
zalagcza w systemie OSF pelnomocnictwo do reprezentowania uczelni przez Rektora
podpisujacego wniosek. Kierownik projektu podpisuje (elektronicznie lub odrecznie) 1

umieszcza w OSF oswiadczenie kierownika projektu.



10. Ostatni mozliwy termin na uzyskanie podpisu Rektora uplywa 12 grudnia o godz.
16.00

11. Po przekazaniu wniosku do podpisu rektora, osoba przygotowujaca wniosek:

a. Koryguje budzet na formularzu zgloszenia projektu — wpisujac ostateczne
wartosci z zestawienia kosztow zawartego we wniosku, w systemie OSF.
Skorygowany formularz opatruje swoim podpisem a nastepnie przekazuje
do kierownika swojej jednostki organizacyjnej w celu uzyskania podpisu
a nastgpnie przesyta do bezposredniego opiekuna projektu.

b. Pobiera z systemu OSF ostateczng wersje wniosku, przedktada ja do podpisu
kierownika swojej jednostki organizacyjnej, ktoéry sklada podpis na stronie
tytulowej wniosku. Podpisany wniosek przekazywany jest do bezposredniego
opiekuna wniosku.

12. Po zalaczeniu wniosku z podpisem rektora do systemu oraz petlnomocnictwa rektora
whniosek jest gotowy do wysylki do Narodowego Centrum Nauki. Bezposredni opickun
wniosku weryfikuje poprawnos¢ zalaczonych dokumentéw a nastepnie informuje osobe
przygotowujaca wniosek o mozliwosci wysyiki.

13. Osoba przygotowujaca wniosek wysyta kompletny wniosek przez system OSF. System
aplikacyjny zamyka sie 15 grudnia 2025 r. o godz. 14:00 dlatego nalezy wysta¢ wniosek
w najwczesniejszym mozliwym terminie. Zwlekanie z wysytka obarczone jest ryzykiem
niewydolnosci serweréw obstugujacych proces aplikacyjny po stronie Osrodka

Przetwarzania Informacji — Panstwowego Instytutu Badawczego.

Podsumowanie kluczowych terminow

Termin Czynnos$¢
20 listopada 2025 r. Zakonczenie przyjmowania e-maili ze zgloszeniami
godz. 16:00 zamiaru zlozenia wniosku na adres cwp@amu.edu.pl

Ostateczny termin udost¢pnienia opiekunowi
kompletnego wniosku w systemie OSF w celu
zrecenzowania
Przekazanie opiekunowi wniosku uwzgledniajacego
zmiany wynikajace z recenzji
Ostatni mozliwy termin na zablokowanie wniosku i
uzyskanie podpisu Rektora

27 listopada 2025 r.
godz. 16:00

8 grudnia 2025 r.

12 grudnia 2025 r.

15 grudnia 2025 r.
godz. 14:00

Zamknigcie systemu OSF i naboru wnioskow

Procedurg zatwierdzit

Marek Fertig
Dyrektor Centrum Wsparcia Projektow UAM
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